
MUSTERLAYOUT STELLENANZEIGE

Die Stellenanzeige ist ein möglicher Weg, Ihren passenden Azubi zu finden. Besonders
kostengünstig sind Aushänge an Schulen oder die Insertion auf Online-Portalen. Hohe
Aufmerksamkeit in Ihrer Region ist Ihnen sicher, wenn Sie in Ihrer örtlichen Tageszeitung
inserieren.

Wofür Sie sich auch entscheiden, Ihre Stellenanzeige sollte informativ und ansprechend
gestaltet sein. Des Weiteren sollte sie den gesetzlichen Anforderungen entsprechen. Sie
finden hier einen Vorschlag für die inhaltliche Gestaltung Ihrer Stellenanzeige und ein
Umsetzungsbeispiel.

Wir suchen Auszubildende zur Reiseverkehrskauffrau/
zum Reiseverkehrskaufmann

Logo oder Foto vom Reisebüro oder den Mitarbeitern

Unternehmensbeschreibung
- Wie viele Mitarbeiter
- Wann gegründet
- Besonderheiten

Das Team beschreiben
- Hochmotiviert, dynamisch etc.
- Mit Fragen zum Anforderungsprofil überleiten

Anforderungsprofil
- Schulabschluss, bedeutsame Fächer hervorheben( Geographie, Englisch, Deutsch)
- Charaktereigenschaften
- Berufliche Erfahrung, z.B. Praktika, Schülerjobs
- Eigenschaften, auf die Sie besonderen Wert legen

Details zur Ausbildung in Ihrem Hause
- Beginn der Ausbildung
- Anzahl der Ausbildungsplätze

Bewerbung anfordern
- einleitender Satz, z.B. „Sie passen zu unserem Team? Dann bewerben Sie sich!“
- Bewerbungsschreiben(Anschreiben, tabellarischer Lebenslauf, Zeugnisse, Form als E-

Mail oder per Post)
- Einsendeschluss

Kontaktdaten
- Adresse
- Ansprechpartner
- Telefon, ggf. E-Mail-Aadresse



Wir suchen Auszubildende zur Reiseverkehrskauffrau/
zum Reiseverkehrskaufmann

Das Reisebüro Sonnenschein wurde im Jahre 2000 gegründet. In den 7 Jahren seit unserer
Gründung erzielten wir beträchtliche Erfolge. Damit unser Unternehmen weiterhin auf
Erfolgskurs bleibt, suchen wir Sie: dynamische Mitarbeiter/innen, die engagiert ihre

Ausbildung absolvieren.

Unser Team besteht aus fünf motivierten Mitarbeiter/innen, die jeden Tag die schönsten
Reisen für unsere Kunden zusammenstellen. Teamwork wir bei uns groß geschrieben. Mit

Ihrer Hilfe wollen wir noch mehr Kunden ihre Traumreise vermitteln.

Entspricht es Ihren Vorstellungen, einem Team beizutreten, das jeden Tag sein Bestes gibt?

Dann bewerben Sie sich bei uns!
Das sollten Sie mitbringen:

- Abitur
- gute bis sehr gute Kenntnisse in Deutsch, Englisch und Geographie

- Praktika in touristischen Unternehmen sind gerne gesehen
- Hohe Motivation, Selbständigkeit und Freundlichkeit setzen wir voraus

Die Ausbildung startet am 19. September 2008.
Ihre Bewerbung (Lebenslauf, Passfoto, die letzten zwei Zeugnisse) senden Sie bitte an:

Reisbüro Sonnenschein
Frau Sonja Sommer

Sonnenallee 200
12345 Sonneberg

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

(Foto, Logo)


